附件1

武汉农业集团资产经营有限公司
总经理岗位职责
	职位名称
	总经理

	职位概述
	全面负责公司经营管理，对公司董事会负责

	主
要
职
责
	    1、主持公司的生产经营管理工作，组织实施董事会决议并向董事会报告工作；
    2、执行公司的发展方向和管理目标，制订并组织实施公司年度经营计划和投资方案；组织拟订年度工作计划、季度工作计划、员工年度薪酬计划方案，提交董事会审议；
    3、向董事会提请机构调整、聘任或者解聘公司人员的议案，经董事会审议通过后组织实施；
    4、主持召开经理办公会议、月度工作会议等；组织协调各部门的工作，充分发挥各职能部门的作用；
5、负责进一步完善健全公司各项规章制度。在董事会的支持下，积极进行各项改革，推行岗位责任制，不断提高公司管理水平；
    6、加强公司专业队伍的建设，不断培训提高各类人员的政治素质和业务素质；
    7、主持拟订公司年度预决算方案，报公司董事会审定；
8、负责初审以公司名义发出或签订的各类文件、报表、合同等，报公司法人代表批准后盖章；
9、主导组织、拟定、实施公司转型升级的项目投资、并购、重组、转让、置换、合作合资等事项，须经公司和集团公司党委会研究、董事会审议批准后实施；
10、严格遵守公司的财务制度，认真贯彻执行经董事会审批的财务计划；
11、制订公司的风险管理体系，并组织实施；
12、董事会授予的其他职权。



附件2
武汉农业集团资产经营有限公司总经理
报名登记表
	应聘岗位
	总经理

	姓    名
	
	年    龄
	
	照片粘贴处

	籍    贯
	
	政治面貌
	
	

	身    高
	
	婚姻状况
	
	

	最高学历
	
	职    称
	
	

	手机/电话
	
	E-mail
	
	

	户口所在地
	
	身份证号
	

	固定家庭住址
	

	教育背景（从大学开始，按时间先后顺序填写）

	期间
	学校名称
	专业
	学历
	升学方式
（统招/非统招）

	从
	至
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	工作经历（按时间先后顺序填写，在同一家公司因岗位、级别发生变化时请注明。选择3项最重要的经历填写）

	起止时间
	
	工作年限
	

	工作单位
	
	所在地
	

	岗位及主要  职责
	

	主要业绩
（如取得的工作成绩、负责或参与过的项目等
	

	　

	起止时间
	
	工作年限
	

	工作单位
	
	所在地
	

	岗位及主要  职责
	

	主要业绩
（如取得的工作成绩、负责或参与过的项目等
	

	　

	起止时间
	
	工作年限
	

	工作单位
	
	所在地
	

	岗位及工作  职责
	

	主要业绩
（如取得的工作成绩、负责或参与过的项目等）
	

	

	目前工作状态
	在职     □ 离职
	离职原因
	

	现在是否有跟任何单位维持劳动关系未了结事宜
	是   □ 否 

	是否能提供离职证明
	是   □ 否

	备注：请提供学历、职称等相关资料影印件，连同报名表一并传至指定E-mail。


声明： 本人在此报名表中所填写内容均属真实无任何隐瞒，若有虚报内容，责任自担，并授权武汉农业集团有限公司实行背景调查，证实上述资料的真实性。    

                     声明人签名：
年   月   日   

附件3
个人承诺书
本人已仔细阅读《市场化选聘武汉农业集团资产经营有限公司总经理公告》（以下简称公告）及相关材料，清楚并理解其内容。
在此我郑重承诺：
一、 本人提供的报名表、身份证以及其他相关证明材料、个人信息均真实准确完整；
二、 本人若被确定为考察对象初步人选，自愿接受公司统一组织的体检，知悉体检标准参照《公务员录用体检通用标准（试行）》；
三、本人若被确定为考察人选，自愿接受考察、背景调查；
四、对违反以上承诺所造成的后果，本人自愿承担相应责任。
承诺人签字：               

日期：      年   月   日
11

